


 информацию  о  проведения  вводного  инструктажа  с  учащимися  по  технике
безопасности (со всеми вновь прибывшими).

2.2.  Ежедневно отмечает  посещаемость  обучающимися  объединения  БДО  (отмечая
отсутствующих  символами  «б»  для  болеющих  и  «н»  для  пропустивших  занятие  без
уважительной причины).

2.3.  При  проведении  с  учащимися  объединения  БДО  массового  мероприятия  вносит
информацию  о  нем  (дату,  содержание,  место  проведения,  количество  участников,
фамилию и инициалы ответственного за проведение) в журнал.

2.4. При переходе к новому виду занятий (работ) информацию о проведении инструктажа по
ТБ обязательно записывает в графе "Содержание занятия".

2.5. Заполняет сведения о признании достижений обучающихся — их награждении, победах к
конкурсах и олимпиадах, получении ими квалификационных разрядов и титулов.

2.6.  В  конце  каждого  полугодия  (учебного  года)  заполняет  цифровой  отчет  о  работе
объединения.

Примечания:

При  заполнении  сведений  об  учащихся  и  их  родителях  (законных  представителях)
следует  руководствоваться  федеральным  законом  «О  персональных  данных»  и  школьным
Положением о работе с персональными данными учащихся и работников.


